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 PROGRAMME DE FORMATION 
POWER POINT - DEBUTANT 

 
Pré-requis : Maîtrise des fonctions de base sous WINDOWS 
 
Durée :  1 jour 
 
Objectifs : Découverte de Power Point 
 Création et mise en forme de diapositives 
 Construction d'une présentation 
 Réalisation d'un diaporama 
 
 
 
 
���� PREMIERS PAS DANS POWER POINT 
Présentation et lancement 
Découverte de l'environnement 
Personnalisation de l'environnement 
 
���� LES DIAPOSITIVES 
Création de diapositives 
Liaisons avec d'autres applications 
Mise en forme 

���� LE DIAPORAMA 
Création d'un diaporama 
Minutage 
Fondus 
Effets 
Transfert d'un diaporama 
 
 

Effets spéciaux 
Ajout de diapositives 
Typologie des diapositives 
 
 
 
 


